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1 引言
编写目的
本文档主要用于帮助学校管理员维护学校信息。
读者对象

幼儿园用户：学校管理员。
2 系统登录
第一步：

在浏览器中输入地址：http://y.bbtree.com.cn/
智慧树幼教互动云平台页面被打开，如图：
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第二步：

在上图中输入学校管理员的登录账号和登录密码（这个由智慧树提供给大家），点击登录，进入系统主页，如下图示：
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修改密码
页面右上角显示所登录的幼儿园，[image: image3.png]



点击下角标，在展开的菜单中，选择修改密码；
在打开的修改密码页面，输入原密码及重新设置的新密码，点击提交即可。[image: image4.png]ERE
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3 主要功能

《智慧树幼教互动云平台》学校管理员权限，主要功能设置有：

· 管理主页：新闻管理、班级管理、菜谱管理快捷方式页面

· 校园管理：主要对校园新闻、教师风采、幼儿作品进行添加和管理
· 学校设置：主要是对幼儿园名称、简介、班级、教师、学生的添加和管理
4 学校设置
在系统主页左边菜单底部点击【学校设置】，展开如下菜单：
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添加班级
在【学校设置】栏点击【添加班级】，如图：

输入班级名称，班级排序（可选），班级描述（可选），点击【提交】即可。
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如果添加成功，如图提示：添加成功
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成功添加的班级，可以打开【班级管理】进行查看，如图：
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点击【编辑】，可以重新编辑班级信息；点击【删除】，则该班级被删除。

添加教师

如图打开【添加教师】页面，编辑教师姓名、性别、登录账号、登录密码、手机号码（可选填），称谓（可选择老师或班主任），选择所在班级，点击提交即可。
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提交完之后，同创建班级一样，页面会提示：添加成功

点击【教师管理】页面，可查看已添加的教师信息，点击编辑，除了登录账号不能被修改之外，其他信息都可以修改保存；点击删除，则该条信息即被删除。
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添加学生

打开【添加学生】页面，输入要添加的学生姓名、登录账户（即学生ID），选择学生所在班级，点击提交即可。
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如图，提交成功，打开【学生管理】页面，即可查看到已被成功创建的学生信息。
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点击编辑，可以更新该学生信息；点击删除，可以删除该条数据。
批量添加学生

打开【批量添加学生】页面，如图：
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点击【下载模板】，模板如图示：
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打开模板，编辑学生姓名和用户名（即学生ID），保存模板。
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选择学生所在班级，
点击【浏览】按钮，上传模板，点击【导入】，如图提示：导入数据成功
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同样回到【学生管理】页面，可查看已导入学生数据信息。
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编辑学校信息

打开【编辑学校信息】页面，如图所示：
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可修改学校名称，学校简介等内容。
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如图内容编辑页面：可上传图片、对文本格式进行调整等功能。

点击提交，学校信息即被上传。登录智慧树客户端可在【幼儿园】查看学校简介。
5 校园管理

添加新闻

打开【添加新闻】页面，如图所示：
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编辑新闻标题、新闻类别（校园新闻、校园介绍、活动通知）、新闻体等信息，点击【提交】即可。在【新闻管理】页面可查看已添加新闻信息。登录智慧树客户端，在【幼儿园】页面可查看已录入的校园新闻信息。
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添加教师风采

打开【添加教师风采】页面，如图所示：
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输入老师姓名，上传老师头像，编辑老师信息等，点击页面底部【提交】按钮，老师信息即被成功创建。

打开【教师风采管理】页面，即可查看已被成功创建数据。或登录智慧树客户端【幼儿园】页面打开【教师风采】页面，可查看已被录入教师信息。
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添加幼儿作品

打开【添加幼儿园作品】页面，如图所示：
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编辑作品作者、作品标题、作品图、内容概要等信息，点击【提交】按钮，学生作品即被成功上传。

打开【幼儿作品管理】页面，可查看到已被录入数据信息。
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